行政处罚流程图

（简易程序）
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群众投诉、举报发现











向当事人出示行政执法证件。





坚持处罚与教育相结合，对当事人进行教育规范，责令立即改正违法行为。





当场作出处罚决定，执法人员应当告知当事人违法事实、处罚理由、依据，并告知当事人依法享有的权利。





当事人进行陈述和申辩。行政机关必须充分听取当事人的意见，当事人提出的事实、理由和证据成立的，行政机关应当采纳。行政机关不得因当事人申辩而给予更重的处罚。





违法事实确凿并有法定依据，对公民处以二百元以下、对法人或者其他组织处以3000元以下罚款或者警告的行政处罚的，可以当场作出处罚决定。





执法人员填写行政处罚决定书，并当场交付当事人。处罚决定书应由执法人员签名或者盖章。执法人员当场作出的处罚决定，应当报所属行政机关备案。





检查发现





上级部门指定查处或相关部门移交





当事人对当场作出的行政处罚决定不服的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。





当事人应当自收到行政处罚决定书之日起十五日内，到指定的银行或者通过电子支付系统缴纳罚款。








